
ДОКУМЕНТАЦИЯ ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

«АВТОМАТИЗИРОВАННОЕ РАБОЧЕЕ МЕСТО ОПЕРАТОРА ДЛЯ 

ЗАКРЫТИЯ МЕСЯЦА», 

СОДЕРЖАЩАЯ ОПИСАНИЕ ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ХАРАКТЕРИСТИК 

ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И ИНФОРМАЦИЮ, 

НЕОБХОДИМУЮ ДЛЯ УСТАНОВКИ И ЭКСПЛУАТАЦИИ 

ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

 

 

 

РАЗДЕЛ 1. ОПИСАНИЕ ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ХАРАКТЕРИСТИК 

ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ «АВТОМАТИЗИРОВАННОЕ 

РАБОЧЕЕ МЕСТО ОПЕРАТОРА ДЛЯ ЗАКРЫТИЯ МЕСЯЦА» 

 

Программа реализована как сервисное приложение для работы с 

размещениями и взаимодействию с внешними системами. 

Автоматизированное рабочее место выполняет отбор размещений по 

заданным условиям, характеристикам, параметрам за период, выводит их 

пользователю и позволяет осуществить массовое редактирование и выгрузку 

во внешние системы. Также есть возможность для изменения статусов 

документов. Программа интегрирована в систему «1С:ERP УП» на платформе 

на платформе 1С:Предприятие 8.3. 

 

РАЗДЕЛ 2. ИНФОРМАЦИЯ, НЕОБХОДИМАЯ ДЛЯ ПРИМЕНЕНИЯ 

ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ «АВТОМАТИЗИРОВАННОЕ 

РАБОЧЕЕ МЕСТО ДЛЯ ФОРМИРОВАНИЯ ПРОГНОЗНЫХ ДАННЫХ» 

(ИНСТРУКЦИЯ ПО УСТАНОВКЕ) 

 

Чтобы начать работу с «Автоматизированным рабочим местом оператора для 

закрытия месяца» в целевой конфигурации «1С:Предприятие» Вам 

необходимо будет открыть обработку. 

Для этого перейдем в раздел «Рекламная кампания» и выберем пункт 

«Автоматизированное рабочее место оператора для закрытия часов». 

НАЧАЛО РАБОТЫ 



 

Рисунок 1. Процесс открытия «Автоматизированным рабочим местом оператора для 

закрытия месяца» 

 

 

РАЗДЕЛ 3. ИНФОРМАЦИЯ, НЕОБХОДИМАЯ ДЛЯ ЭКСПЛУАТАЦИИ 

ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ «АВТОМАТИЗИРОВАННОЕ 

РАБОЧЕЕ МЕСТО ДЛЯ ФОРМИРОВАНИЯ ПРОГНОЗНЫХ ДАННЫХ» 

(РУКОВОДСТВО ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ) 

 

 

 

ПОДГОТОВКА К ЗАПОЛНЕНИЮ ДАННЫХ 

Для работы с «АРМОЗМ» необходимо: 

- Выбрать Период; 

- Заполнить Отборы; 

- Обновить табличную часть. 

Период можно выбрать в соответствующем окне из списка элементов. 

Для того, чтобы заполнить отборы, необходимо добавить новые элементы 

отбора из списка выбора по команде «Добавить новый элемент». 

Нужно выбрать вид сравнения, также можно сгруппировать условия. 

После заполнения отборов и значений вида сравнения нажимаем кнопку 

«Обновить». 

 

РАБОТА С ФУНКЦИОНАЛОМ 



Рисунок 2. Процесс выбора отборов «Автоматизированным рабочим местом оператора 

для закрытия месяца» 

 

 

Формируется табличная часть с размещениями, происходит заполнение 

размещениями и их зависимыми объектами. 

 

Рисунок 3. Заполнение табличной части Размещениями «Автоматизированным рабочим 

местом оператора для закрытия месяца» 

 

Для того, чтобы произвести действие с определенными строками есть 

возможность выбрать определенные размещения, для этого необходимо нужные 

строки выбрать, нажав на поле «Чекбокс», установив флажок напротив 



размещений. 

Рисунок 4. Установка флажков «Автоматизированным рабочим местом оператора для 

закрытия месяца» 

 

Подтверждение и отмена выручки 

 

После заполнения табличной части Размещениями в соответствии с отборами, 

оператор проводит подтверждение или отмену выручки. 

 

Рисунок 5. Процесс подтверждения выручки «Автоматизированным рабочим местом 

оператора для закрытия месяца» 

 

При проверке устанавливается признак «Проверено» оператором и дает 

подтвердить выручку, после подтверждения — происходит запись в 

соответствующие регистры. 



 

 

 

 

 

Выгрузка в СЭД (Система электронного документооборота) 

При выгрузке в СЭД происходит проверка приложений, связанных с 

размещениями (заполнения реквизитов, проверка на соответствие критериям 

выгрузки и прочие проверки), затем происходит выгрузка в СЭД, в данном 

случае в 1С: Документооборот. 

В случае, если не были выполнены необходимые для выгрузки условия (Был 

получен оригинал или скан приложения, не заполнены поля, например 

«Подписант руководитель» или «контактное лицо», создано не в СРМ и прочие 

внутренние проверки) — пользователь получит оповещение в виде сообщения 

с указанием причины ошибки, и приложения, которое не было выгружено. 

Рисунок 6. Процесс проверки приложений Размещений и выгрузка в СЭД 

«Автоматизированным рабочим местом оператора для закрытия месяца» 

 

Также если размещение было изменено, то есть количество версий у документа 

больше 1, то формируется отчет по изменениям в размещении. Если все пункты 



прошли проверки, то происходит выгрузка Приложений в систему 

электронного документооборота.  

Также, если позволяют права, оператор может установить/изменить отсрочку 

по команде «Редактировать отсрочку», либо выбрать типовое соглашение. 

 Рисунок 7. Процесс изменения отсрочки «Автоматизированным рабочим местом оператора 

для закрытия месяца» 

После выбора другого соглашения в размещении - старое соглашение 

заменяется новым соглашением и перезаполняются этапы оплаты. 

 Рисунок 8. Изменение отсрочки «Автоматизированным рабочим местом оператора для 

закрытия месяца» 

 



Рисунок 9. Документ «Размещение» 

Рисунок 10. Изменение правил оплаты документа «Размещение»  

Изменение статусов размещений 

В АРМОЗМ предусмотрены команды для изменений размещений из обработки, 

чтобы осуществлять массовое редактирование, не переходя в каждое 

размещение. 

 



Команды располагаются на панели команд, и включают в себя следующие 

команды: 

 

Каждая из команд присваивает размещению соответствующий статус и 

состояние: 

Рисунок 11. Процесс изменения статуса документа «Размещение» 

Изменение приложений, связанных с размещениями 

Из АРМОЗМ можно изменить приложение, связанное с конкретным 

размещением. 

Увидеть это приложение можно, сдвинув нижний скрол-бар в середину. 

В табличной части присутствует информация о договоре, приложении, 

подписанте со стороны организации и со стороны клиента, а также 

дополнительная информация. 

 Рисунок 12. Приложения в табличной части «Автоматизированным рабочим местом 



оператора для закрытия месяца» 

Для быстрого и массового редактирования приложений без перехода в каждое 

реализована возможность изменить некоторые данные прямо из обработки, в 

соответствующей группе команд на вкладке «Изменение приложений». 

Для редактирования приложений нужно выбрать связанные с ними размещения 

с помощью Чек-бокса, установив флажок (галочка) напротив 

соответствующего размещения. 

 

Рисунок 13. Установка флажков для редактирования приложений «Автоматизированным 

рабочим местом оператора для закрытия месяца» 

После этого заполнить данные, которые нужно изменить. Например, номер, 

дата и подписанты. Новые значения подсвечиваются фиолетовым цветом. 



 

 

Рисунок 14. Процесс изменения данных в Размещениях «Автоматизированным рабочим 

местом оператора для закрытия месяца» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


